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INTRODUCCION

La investigacién implica un proceso de continuo mejoramiento y perfeccionamiento, en
donde patrticipan investigadores que tienen el caracter legal y la facultad de plantear e

instituir cambios en la estructura de la investigacion al interior de la Facultad.

Por ende y en vista de la necesidad emergente de moldear la investigacion de una
manera mas competitiva y de facil acceso a los estamentos involucrados en dicho
proceso, se elabor6 un Manual Reglamentario que contiene los elementos
indispensables para el desarrollo de los trabajos de grado a nivel de Pregrado y

Postgrado.

Cabe reconocer los aportes de la Docente Martha Cecilia Bonilla Botia en
Restructuracién de los Aspectos Generales del Comité de Investigacion, El disefio del
Proceso de Investigacion al Interior de la Facultad Ciencias de la Salud y Aspectos
Eticos en la investigacion (Guia Etica de la Investigacion) y el trabajo desarrollado por
el profesor Rafael Enrique Bolafio Amaya, la Profesora Yonaira Del Socorro Riascos
Lépez y la profesora Luisa Fernanda Pefia Cortés en el Capitulo IV (Presentacion del
Protocolo de Anteproyectos y Proyectos de Investigacion) Aportes presentados,
discutidos y aprobados al interior del comité en las sesiones No, 19, 20, 21,22. : Shirley
Del Carmen Garcia Mora, Nancy Santamaria Ferreira, Carmen Luisa David Martinez,

Nancy Esther Hernandez Salas; durante la presentacion del Documento

Se espera en el tiempo presente que el documento sea aceptado por los asesores,
autores y evaluadores de los trabajos de grado y brinden respuesta a cualquier

inquietud o sugerencia respecto a su contenido y puesta en practica.



Se le agradece el apoyo a la Universidad Popular del Cesar, al permitir la publicacion
del Documento para ser implementado por la comunidad investigativa de la Facultad
Ciencias de la Salud.



1. JUSTIFICACION

Los antecedentes del proceso de investigacion se han venido perfeccionando en los
ultimos afios en lo concerniente a la implementacién, sustentacion y evaluacion de los
proyectos de investigacion a nivel de Pregrado y Postgrado, desde el interior del
Comité de Investigacion hacia todos los estamentos investigativos y académicos de
los programas que integran la Facultad de Salud. Esto sirvi6 de referencia, para
plantear unos pasos mas optimizados que lleven a la vanguardia del desarrollo de la
investigacién a nivel de Educacion Superior, por las mismas exigencias que impone el

sistema educativo en Colombial

La Investigacion en uno de los ejes misionales de la Universidad Popular del Cesar,
dispone que es necesario contar con politicas y normativas que rijan sus actividades y
procedimientos y es fundamental en el proceso de Ensefianza-aprendizaje de los
profesionales del area de la Salud, de aqui que la Facultad propenda por establecer
espacios donde se establezcan las directrices que conlleven al fomento de una cultura

Investigativa permanente.?

Los docentes investigadores pertenecientes al comité central de investigacion tiene la
responsabilidad ética y legal de generar acuerdos para el mejoramiento Yy
perfeccionamiento de este proceso al interior de la facultad. Por tal razon es importante
la unificacién de los conceptos y lenguaje aplicados en la investigacién, para generar
un ambiente democratico, pacifico y acertado con la realidad actual de la investigacion

en el Pais.

La elaboracion de un Manual Reglamentario en la Investigacion en Salud en la
Universidad Popular del Cesar, se requiere para que los usuarios consulten
abiertamente la informacién que se maneja al interior del Comité y por la cual se toman

decisiones concretas, acertadas y justas.

! Ley 30 de 1992
2 Acuerdo 009 del 09 de Octubre de 2011 Consejo Superior Universitario. Universidad Popular del Cesar



2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Orientar a la comunidad académica sobre los aspectos inmersos en el proceso de

investigacion de la Facultad ciencias de la Salud, establecidas por el comité de

investigacion con el fin de unificar y promover un ambiente sabio, ético y

democratico.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

A\

Formular los aspectos generales de la organizacion del comité de investigacion.
Enunciar las funciones de cada integrante del comité.

Describir el proceso de sustentacion de los trabajos, monografias y tesis de
grado al interior de la Facultad de Salud.

Orientar sobre los principios éticos aplicables en las investigaciones
desarrolladas con seres vivos del ecosistema. Guia ética para el desarrollo de la
investigacion con seres humanos y animales.

Enunciar los elementos que conforman el protocolo de anteproyectos y
proyectos de investigacion de la facultad de salud.

Incluir el modelo de elaboracion de articulos cientificos.



3. ASPECTOS GENERALES DEL COMITE DE INVESTIGACION

3.1 DEFINICION DEL COMITE

El comité de investigacion es un organismo permanente de caracter asesor en el
aspecto investigativo que ayudara a mejorar y fortalecer la investigacion formativa y
aplicada (cientifica) en la Facultad de Salud, mediante la aplicacion de los
descubrimientos o conocimientos nuevos de los estudios en el area profesional y a
nivel institucional.®

3.2 OBJETIVOS DEL COMITE

1.

Impulsar la investigacion formativa y aplicada (cientifica) a nivel de los diferentes
estamentos que integran la comunidad universitaria, docentes, estudiantes y
administrativos.

Fortalecer la investigacion formativa y aplicada (cientifica) al interior de la
facultad, involucrando todos sus estamentos.

Apoyar las actividades tendientes al fomento y desarrollo de la investigacion en
la Facultad y la Universidad Popular del Cesar. Asi mismo los eventos de tipo
investigativo — académico, que fortalezcan dicha actividad.

Medir la calidad de la investigacion desarrollada en la Facultad, mediante
indicadores de resultados preestablecidos.

3.3 FUNCIONES DEL COMITE

v

Socializar a nivel de los docentes y estudiantes, los grupos, semilleros lineas,
areas y temas de investigacion; determinadas por cada programa académico
con la finalidad de que los proyectos se enmarquen dentro de ellas.

Dar a conocer la normatividad que regula la realizaciébn de Investigacién al
interior de la Facultad a nivel de los estamentos directivos, profesionales y
estudiantes.

Informar por escrito a los autores de los diferentes proyectos, los resultados de
las evaluaciones de los mismos.

Asignar de acuerdo con el &rea del conocimiento en que se enmarca el proyecto,
los jurados para que realicen las apreciaciones pertinentes.

Realizar protocolos que busquen la unificacidon de criterios en el contenido de
anteproyectos y proyectos.

Aplicar los instrumentos disefiados para la evaluacion de los trabajos
investigativos y la sustentacion de los mismos.

3 Comité de Investigacion de la Faculta de Ciencias de la Salud
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v' Presentar al Comité Central, los proyectos aprobados por el comité y las
propuestas investigativas admitidas en las convocatorias internas y externas de
la Universidad.

v' Programar, divulgar y ejecutar semestralmente eventos académicos cientificos
de la facultad.

v' Actualizar permanentemente la base de datos de los trabajos y actividades
investigativas.

v" Rendir un informe de los resultados de las investigaciones de los trabajos
laureados y meritorios al consejo de facultad y las directivas de los programas.

v' Realizar capacitacion a estudiantes, docentes y otras dependencias que las
soliciten sobre el proceso de investigacion de la Facultad.

v Realizar reuniones con estudiantes y docentes para determinar sus
necesidades y problemas en el area de investigacion.

v Coordinar con el Comité de Educacion Contintia de la Facultad las necesidades
detectadas, con el fin de aplicar los correctivos necesarios.

3.4 FUNCIONES DE LOS MIEMBROS

3.4.1 Presidente:
o Presidir las reuniones cuando haya quérum reglamentario

e  Elaborar el orden del dia

e  Dirigir las discusiones

e  Convocar a los miembros del comité a las reuniones extraordinaria, previa
Citacion del personal, hecha por la secretaria

e  Representar oficialmente al comité

o Dar oportunidad a todos los miembros para que participen en la reunién

3.4.2 Vicepresidente:
e Las mismas funciones del presidente, que ejecutara en su ausencia
e Informar al presidente de lo ocurrido en la reunién

3.4.3 Secretaria:
o Dar lectura al acta anterior para que sea aprobada por los miembros

e Anotar o consignar los aspectos mas importantes de que trata la reunion
e Atender la correspondencia y los archivos
o Pasar las actas aprobadas por la junta

3.4.4 Vocales:
e Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias

¢ Intervenir en las discusiones y tomar decisiones
e Colaborar con la buena marcha del comité

11



3.5 NORMAS DEL COMITE

e Los miembros se escogeran democréaticamente, dos (2) por cada programa
académico, con experiencia en investigacién. En el caso de Postgrado, solo
un (1) representante el cual debe acreditar una especialidad, maestria o
doctorado.

e EI comité de investigacion se reunira ordinariamente cada 15 dias y
extraordinariamente cuando se estime conveniente.

e Las decisiones al interior del comité, se tomaran por la mayoria de sus
miembros, es decir, la mitad mas uno.

e Los miembros del comité seran elegidos por un periodo de dos (2) afos y
podran ser reelegidos de acuerdo con su productividad y rendimiento dentro
del mismo.

e El presidente del comité tiene completa autoridad para hacer invitaciones a
personas ajenas a la institucibn que puedan aportar ideas para la buena
marcha del mismo.

e Se dara inicio a las reuniones ordinarias y extraordinarias del comité cuando
haya quérum reglamentario, la mitad mas uno.

e Los miembros del comité que falten dos veces seguidas a las reuniones sin
causa justificada serd amonestados y si incurren en la misma se retiraran de
este.

e El retiro de cualquiera de los miembros permitira la convocatoria para suplir
el cargo.

12



4. MARCO LEGAL DEL COMITE DE INVESTIGACION
DE LA FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD.

La Ley 30 en su Capitulo 6, ARTICULO 28. Dimensiona la autonomia universitaria
desde la Constitucion Politica de Colombia y de conformidad con la presente Ley,
reconociendo a las universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos,
designar sus autoridades académicas y administrativas, crear, organizar y desarrollar
sus programas académicos, definir y organizar sus labores formativas, académicas,
docentes, cientificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes, seleccionar a sus
profesores, admitir a sus alumnosy adoptar sus correspondientes regimenes y
establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su misién social y de
su funcién institucional®

ACUERDO N° 009 DE 9 OCTUBRE 2011. EI Consejo de Facultad de Ciencias de la
Salud de la  Universidad Popular del Cesar En uso de sus atribuciones legales y
estatutarias. Formaliza el Comité de Investigacion de la Facultad Ciencias de la Salud
al Considerar Que la Investigacion en uno de los ejes misionales de la Universidad
Popular del Cesar, es necesario contar con politicas y normativas que rijan sus
actividades y procedimientos y es fundamental en el proceso de Ensefianza-
aprendizaje de los profesionales del area de la Salud, de aqui que la Facultad
propenda por establecer espacios donde se establezcan las directrices que conlleven al
fomento de una cultura Investigativa permanente. (Anexo N° 5).

ACUERDO N° 011 DE 20 OCTUBRE DE 2011: Por medio del cual se El Consejo de Facultad
de Ciencias de la Salud de la Universidad Popular del Cesar en uso de sus
atribuciones legales y estatutarias formaliza la designacién de los representantes de los
docentes y de los estudiantes al comité de investigacion de la facultad de ciencias de la
salud al considerar: Que la Facultad Ciencias de la Salud consciente de la necesidad
de crear un espacio donde se evallen y formalicen las actividades de Investigacion de
los programas adscritos a la Facultad, en concordancia con la normativa Institucional,
designo a los Docentes y estudiantes que haran parte del Comité de Investigacion de la
Facultad Ciencias de la Salud en representacion de los diferentes programas. (Anexo
N°6 ).

ACUERDO N°005 DE 10 MAYO 2012: Por medio del cual se adopta el nuevo Sistema
de Investigacion, extension, desarrollo e innovacion (SIEDI) de la Universidad Popular
del Cesar.

4Ley 30 de 1992

13



5.
6. PROCESO y PROCEDIMIENTOS DE LA INVESTIGACION AL INTERIOR DE
LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

5.1 PROCESQO:

5.1.4. FASES DEL PROCESO Y ADMINISTRACION DEL REPOSITARIO
INSTITUCIONAL

5.2.9.1 Cargainicial del Repositorio

La puesta en marcha del Repositorio serd precedida de una carga inicial de trabajos de grado
de estudiantes de pregrado, maestria, doctorados y documentos institucionales. Para el
proceso de carga posterior se implementara la modalidad de autoarchivo por el propio autor.

Serd funcién del recurso humano de administracion del repositorio en la Biblioteca, la
normalizacion y control de calidad de metadatos.

5.2.9.2 Politicas de datos

La politica de datos definida para el repositorio institucional implica que cualquier persona
puede tener acceso a los documentos en texto completo sin costos adicionales.

Los documentos en texto completo generalmente pueden: reproducirse, presentarse y
modificarse en cualquier formato o medio usarse por investigadores o miembros de la
comunidad académica, o con propdsitos sin animo de lucro sin necesidad de un permiso
especial siempre que:

e los autores, titulos y detalles bibliograficos sean referenciados

e exista un hipervinculo o URL hacia la pagina original (Repositorio Institucional) donde se
encuentra el metadato

e no se modifique el contenido en cualquier forma

e Los documentos del Repositorio Institucional no deben ser comercializados en cualquier
formato o medio sin tener un permiso formal por parte de los propietarios de los
derechos de autor

Politicas de Envio

e En el Repositorio Institucional sélo los miembros de la comunidad académica, con correo en el
dominio “unicesar.edu.co” pueden realizar depdésitos.

e Los autores pueden enviar solamente documentos de su propia autoria para el archivo en el
Repositorio institucional.

e Los administradores podran eliminar cualquier tipo de documento que no cumpla con las
politicas del presente documento.

e La validacion y autenticidad de los contenidos enviados al repositorio son de responsabilidad del
depositante

e No existen politicas de embargo

14



Cualquier violacion a los derechos de autor serd responsabilidad Unicamente del
autor/depositante

Si el Repositorio Institucional recibe pruebas de violacién de derechos de autor, el documento
serd eliminado inmediatamente

Politicas de Preservacion

Los documentos depositados seran almacenados indefinidamente.

El Repositorio institucional tratard de asegurar la continua accesibilidad y legibilidad de los
documentos depositados. Los documentos serdn migrados a nuevos formatos de archivo de ser
necesatrio.

El archivo original de un documento del repositorio serd almacenado asi se realice actualizacién
de formatos

Los documentos podran ser eliminados por solicitud de los autores o propietarios de los
derechos de autor

Las razones para retirar un documento del repositorio incluyen:

Reglas del editor de una Revista

Pruebas de violacion de derechos de autor o plagio
Requerimientos legales y pruebas de violaciéon
Aspectos de seguridad Nacional

Investigacion falsificada

O O O O ©

Los documentos que sean eliminados seran borrados totalmente de la base de datos

No se mantendran las URL que identifiquen a los documentos eliminados

Los metadatos de los archivos eliminados no se mantendran disponibles para que se hallen a
partir de busquedas dentro del repositorio

Cambios a los documentos depositados no son permitidos para las personas que las
depositaron.

Si se hace necesaria una actualizacion de un documento, este puede ser depositado.

Las versiones anteriores pueden ser eliminadas de la vista del publico

En el caso en que el repositorio se clausure, la base de datos sera transferida a un archivo
apropiado

5. Autores

Seran autores del repositorio institucional todas aquellas personas fisicas que generan el activo de la
produccién cientifica, docente y académica de la Universidad Popular del Cesar, entre los que cabe
sefialar por lo menos:

Profesor de Carrera

Profesores de Hora Cétedra.

Profesores temporales, de régimen especial, instructores de practicas.

Estudiantes de especializaciones, magister y doctorados.

Estudiantes que presentan sus proyectos y/o trabajos de investigacion de fin de carrera de
pregrado.

15



e Funcionarios administrativos y/o contratistas de la Universidad que aporta la documentacion
generada internamente.

e Personas no vinculadas a la Universidad: Las personas naturales o juridicas no vinculadas a la
Universidad, que deseen divulgar a través de ésta sus resultados de produccion académica a
través de un Libro, Revista, pagina web o cualquier otro medio de divulgacién. Esto aplica
especialmente para trabajos desarrollados a través de convenios de cooperacion o en el marco
de actividades de proyeccién social.

6. Incentivos institucionales

6.1. Incentivos econdmicos: La Universidad Popular del Cesar a través de resolucion rectoral
reglamentara los incentivos o ayudas econdmicas con el fin de motivar a los docentes e
investigadores a depositar sus creaciones en el repositorio institucional. Se determinara en
forma anual el monto a reconocer de acuerdo a la siguiente clasificacion:

e Incentivos por aquellos objetos publicados para su libre acceso en internet
e Incentivos por aquellos objetos publicados para libre acceso a la comunidad universitaria.
e Incentivos diferenciados segun el tipo de publicacion.

Ademas del incentivo de tipo econdmico se aplicaran los siguientes incentivos en el indice de
productividad académica:

e 0,1 puntos por publicacion autoarchivada
e 0,2 puntos por objeto de aprendizaje
e 0,5 puntos por médulo de aprendizaje

7. Autoarchivo y flujo de trabajo

Los documentos deben ser registrados y depositados principalmente por los autores, o en su defecto,
por un miembro acreditado de la Universidad o personal delegado a esa funcion. El depdsito se realizara
utilizando la interface web que ofrece la plataforma de software seleccionada.

Cada autor tiene la responsabilidad de registrar y depositar sus obras. En caso de que el autor estuviera
imposibilitado a realizarlo, delegara esta funcion en el profesional responsable asignado por la Institucién
u otra persona capacitada para ello.

Para incluir los archivos en el repositorio bajo el esquema de autoarchivo se seguira el siguiente flujo de
trabajo:

a) Completar el formulario de carga con informacién basica, datos personales, digitando el nimero
del documento de identidad y la contrasefia del correo electrénico a fin de que pueda ser
reconocido el perfil personal y los privilegios asociados a cada usuario.

b) Elegir la coleccién o tipologia documental a la que pertenece el documento que se va a cargatr.

¢) Asignar metadatos basicos como: autor, titulo, materia, resumen, coleccién, entre otros. El autor
debe completar los datos del registro, incluyendo la asignacién de las palabras claves que
contiene su obra. .

d) Informacién de cuantos archivos se van a cargar, indicando el principal y cuéles los anexos.

e) Especificar los formatos de los archivos.
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f) Cargar el archivo y los anexos que se hayan establecido.

g) Finalmente el autor deberd manifestar su consentimiento para la incorporacion del documento en
el Repositorio Institucional a través de la autorizacion de uso en el ambiente digital;
adicionalmente el autor puede adherirse a la iniciativa Open Access aceptando la licencia
Creative Commons, para permitir el uso comercial de su obra y/o permitir la modificacion de su
obra.

8. Evaluacion de la calidad de las obras

Con el fin de garantizar la calidad de los contenidos depositados en el repositorio los
documentos deberan ser sometidos a un andlisis formal y de contenido asi:

8.1. Evaluacion del contenido

Una vez cargado el contenido por parte del autor, se inicia una etapa de espera y de revisién
del Comité Evaluador, quien realizard el control de calidad y la verificacibn de las
autorizaciones emitidas por los diferentes autores.

Para la evaluacién de contenidos existiran dos instancias asi:

a. Comité Evaluador de la Facultad: Se encargara de evaluar los documentos que se generen
dentro de la facultad a la cual pertenece el autor.

b. Comité Evaluador Institucional: Los documentos institucionales seran evaluados por este
comité el cual estara conformado por Vicerrector académico, Vicerrector de investigacion y
extension, director biblioteca, director de la editorial y dos profesores designados por la
asociacion de profesores de Carrera de la Universidad Popular del Cesar.

Si el informe de evaluaciébn es negativo, se le comunica al autor para que efectie las
correcciones pertinentes; si es positivo, el documento pasa a la siguiente fase.

La evaluacion sera obviada para aquellos trabajos que ya hayan sido evaluados mediante otro
mecanismo, y que el sistema reconocera por el tipo documental que se haya especificado. Por
ejemplo, en aquellos documentos que ya han sido publicados en revistas con sistemas de
revision por pares, o que han pasado por un tribunal de evaluacibn —como es el caso de
trabajos o proyectos de fin de carrera, tesis y disertaciones —, el control de calidad ha sido
realizado previamente a la llegada al repositorio y por lo tanto se considerara que el valor de su
contenido ya esta avalado.

8.2. Evaluacion de aspectos formales

El administrador del repositorio Institucional evaluara si el contenido (archivo) se ajusta a los
aspectos formales definidos por la politica institucional.

Una vez aceptado el documento, el funcionario asignado en la Biblioteca procedera a la

revision de los metadatos asignados por el autor para normalizarlos y completarlos para
garantizar la pertinencia en el momento de la recuperacion.
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La calidad y normalizacion de los metadatos del registro debe ser verificada por el profesional
de la informacién que actia como administrador del repositorio. Los archivos que no cuenten
con los metadatos requeridos por el repositorio seran retenidos inmediatamente y se le
notificara al autor.

El uso, calidad y normalizacién de los metadatos constituyen elementos fundamentales para
lograr la accesibilidad y visibilidad de los archivos depositados en el repositorio, tanto a nivel
nacional como internacional.

El conjunto de tareas de mantenimiento técnico estara a cargo de la Biblioteca con el apoyo de
la Oficina de Informatica y Sistemas.

Para evaluar los aspectos formales, el Repositorio contara con:

* Guias de estilo. Se aceptaran los documentos que sigan las Normas de trabajo escrito Icontec
vigentes o Guias para la presentacion de trabajos escritos de la Universidad Popular del Cesar;
salvo cuando haya indicaciones especiales por el Comité Evaluador de la Facultad o
Institucional a través de otra normativa debidamente aprobada.

* Se revisara el cumplimiento de los requisitos legales exigidos para la autorizacién de uso del
documento por parte del autor.

+ Para los trabajos de grado, tesis y disertaciones se seguira la resolucion rectoral
correspondiente a procedimiento para entrega de trabajos de grado, tesis y disertaciones de la
Universidad Popular del Cesar.

9. Propiedad Intelectual

Es necesario garantizar el marco legal para el acceso y visibilidad de la produccion cientifica
generada, por tanto los documentos depositados en el repositorio deben cumplir con las
legislaciones vigentes de derecho de autor y se regiran por el reglamento de propiedad
intelectual de la Universidad Popular del Cesar. Es responsabilidad del autor verificar el tipo de
licencia de derecho de autor bajo la cual se ha hecho publica su obra.

Para determinado tipo de contenidos como: trabajos de grado de pregrado, de especializacién,
maestria, doctorado y posdoctorado, la Universidad se unird a las iniciativas mundiales de
Open Access.

En todo caso se contara con la autorizacion de los autores de los documentos para su inclusiéon
en el Repositorio Institucional.

9.1 Iniciativa Open Access

Tiene su origen en la Declaracién de Berlin, que sefala que las contribuciones de acceso
abierto deben satisfacer dos condiciones:
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* El(los) autor(es) y depositario(s) de la propiedad intelectual de tales contribuciones deben
garantizar, a todos los usuarios por igual, el derecho gratuito, irrevocable y mundial de acceder
a un trabajo erudito, lo mismo que otorgar licencia para copiarlo, usarlo, distribuirlo, transmitirlo
y exhibirlo publicamente, y para hacer y distribuir trabajos derivativos, en cualquier medio digital
y para cualquier propésito responsable, todo sujeto al reconocimiento apropiado de autoria (los
estandares de la comunidad continuaran proveyendo los mecanismos para hacer cumplir el
reconocimiento apropiado y uso responsable de las obras publicadas, como ahora se hace), lo
mismo que el derecho de efectuar copias impresas en pequefio nimero para su uso personal.

* Una version completa del trabajo y todos sus materiales complementarios, que incluya una
copia del permiso del que se habla arriba, en un conveniente formato electrénico estandar, se
deposita (y asi es publicado) en al menos un repositorio online, que utilice estandares técnicos
aceptables (tales como las definiciones del acceso abierto), que sea apoyado y mantenido por
una Institucion académica, sociedad erudita, agencia gubernamental, o una organizacion bien
establecida que busque la implementacion del acceso abierto, distribucion irrestricta,
interoperabilidad y capacidad archivistica a largo plazo.

Adicionalmente, el Repositorio Institucional de la Universidad Popular del Cesar adoptara la
licencia Creative Commons Foundation, que se cre6 a partir del movimiento Open Access,
con el propésito de poner a disposicion de la comunidad internacional la informacién cientifica,
sin las habituales restricciones por parte de derechos de autor. Basta que el autor o el titular de
los derechos concedan una autorizacién para poner la informacion a disposicion de los
usuarios.

Creative Coomons es un modo de proceder reconocido internacionalmente por la mayoria de
los repositorios institucionales y ofrece una gran variedad de licencias a creadores y
distribuidores de contenido que de manera resumida plantea:

“‘Usted es libre de: copiar, distribuir y comunicar publicamente Ila obra
bajo las condiciones siguientes:

a) Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o
el licenciador (pero no de una manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace
de su obra).

b) No comercial. No puede utilizar esta obra para fines comerciales.

c) Sin obras derivadas. No se puede alterar, transformar o generar una obra derivada a partir de
esta obra.

d) Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la licencia de esta obra.

e) Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del titular de los
derechos de autor.

f) Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

10. Software para implementaciéon
El software escogido para el Repositorio Institucional de la Universidad Popular del Cesar es

DSpace desarrollado por Hewlett Packard y MIT, de cdodigo abierto. Este software permite
almacenar, ordenar, conservar y ofrecer en consulta la producciéon académica e investigativa
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de la Institucion en formato digital utilizando los estdndares de metadatos y protocolos
internacionales.

11. Modelo de metadatos

La creacion de metadatos y correcta aplicacion de motores de busqueda (harvester) permite
que los documentos puedan ser faciimente recuperados, constituyéndose en una herramienta
fundamental para el cumplimiento del objetivo de lograr mayor visibilidad de la produccion
cientifica de la Universidad.

Los metadatos fueron creados para poder establecer una semantica capaz de operar y
recuperar la informacion existente en la red. Son mas agiles que los estandares tradicionales y
permiten que los objetos sean entendidos, compartidos y explotados de manera eficaz por
todo tipo de usuarios a lo largo del tiempo y que ademas sean reutilizables.

En el Repositorio se utilizaran dos tipos de metadatos:

a) Metadatos en Dublin Core Calificado para describir, identificar y recuperar las tesis de grado,
documentos institucionales, entre otros y adaptado para cada tipo de coleccion, en dos idiomas
(espariol e ingles).

b) SCORM: para describir los cursos de e-learning, proporcionando informacién sobre la estructura
interna de los mismos, asi como la relacién y union entre los diferentes materiales que forman el
objeto digital.

12. Beneficios del RI

La Universidad Popular del Cesar es consciente de los beneficios que implica desarrollar y
personalizar un repositorio institucional usando sistemas de software de cddigo abierto, tanto
para la comunidad universitaria, como para la sociedad. El repositorio permitird a cientificos,
estudiantes y personal de la institucion, asi como al resto de la sociedad lo siguiente:

Beneficios para la Institucion

+ Servir de plataforma de almacenamiento e intercambio comun de la informacion
producida en la institucidon en todas las ramas del conocimiento.

* Recogery preservar toda la produccion cientifica, académica y corporativa de la
Universidad.

* Maximizar la visibilidad, el uso y el impacto de la produccién cientifica, académica e
institucional en la comunidad cientifica internacional.

* Incrementar el valor de servicio publico de la institucién.

» Servir como indicador tangible de una Universidad de calidad.

+ Facilitar la transferencia de conocimientos al sector productivo.

» Fomentar la creacion de publicaciones electronicas.

* Producir nuevas publicaciones, a menor costo.

* Apoyar las iniciativas de nuestros cientificos y académicos.

» Creary compartir conocimiento.

» Construir modelos de aprendizaje personal y colectivo.
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Facilitar el aprendizaje organizacional.

Beneficios para nuestros cientificos y académicos

Facilitar el acceso a la informacion cientifica.
Incrementar su audiencia.
Incrementar el impacto de los trabajos que desarrollan.

Beneficios que obtendran los estudiantes

Dotarles de las herramientas e instrumentos que necesitan para el aprendizaje, estudio
e investigacion.

Proporcionarles acceso coherente a los materiales que necesitan para su aprendizaje y
estudio.

Adquirir habilidades para la gestién del conocimiento.

Conseguir mejores resultados académicos y hacerlos mas competitivos.

Beneficios que suministrard al sector productivo

Facilitar el contacto con cientificos y especialistas de la Universidad de cara a una mejor
transferencia de los resultados de investigacion.

Autorizacidn para publicar y permitir la consulta y uso de obras en el Repositorio Institucional

Los autores o titulares del derecho de autor de la obra (trabajo de tesis, monografia o trabajo de grado, documento de
investigacion, entre otros) denominado:

Con base en el presente documento otorgamos a la UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR una licencia no exclusiva, limitada y
gratuita de conformidad con la normatividad vigente en la materia sobre la obra antes mencionada que se integra en el
repositorio Institucional respetando siempre la titularidad de los derechos patrimoniales y morales correspondientes y que se
ajusta a las siguientes caracteristicas:

a)

b)

c)

Los autores autorizan publicar la obra en el formato que se requiera (impreso, digital, electrénico o cualquier otro
conocido o por conocer) asi como su puesta a disposicion en Internet.

Tendra una vigencia desde el momento en que se incluya en el repositorio y durante tres (3) afios, que seran
prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho patrimonial del autor. El autor o autores podra dar
por terminada la licencia solicitdindola a la Universidad con una antelacién de dos (2) meses antes de la
correspondiente prérroga.

Los autores aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por tanto renuncian a recibir emolumento alguno
por la publicacidn, distribucidn, comunicacion publica o cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente
licencia y de la licencia Creative Commons con que se publica y que admiten conocer.
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d) Los autores manifiestan que se trata de una obra original, producto de su ingenio y esfuerzo personal, sobre la que
tienen los derechos y que autorizan y que son ellos quienes asumen total responsabilidad por el contenido de su obra
ante la UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR y ante terceros.

e) Los autores autorizan a la UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR para incluir la obra en los indices y buscadores que
estimen necesarios para promover su difusion.

f)  Los autores autorizan la distribucion y consulta de la obra a las entidades con las cuales la UNIVERSIDAD POPULAR
DEL CESAR tenga convenio.

g) Los autores aceptan que la UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR pueda convertir el documento a cualquier medio o
formato para propésitos de preservacion digital.

En constancia de lo anterior suscribimos el presente documento en la ciudad de Valledupar

Fecha:

Nombres y Apellidos:

Tipo de documento de identidad: CC Tl CE___ Numero:

Nombres y Apellidos:

Tipo de documento de identidad: CC Tl CE___ Numero:

Nombres y Apellidos:

Tipo de documento de identidad: CC Tl CE___ Numero:

Nombres y Apellidos:

Tipo de documento de identidad: CC TI __ CE___ Numero:
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5.2 PROCEDIMIENTOS:

5.2.1. SOLICITUD DE AROBACION DEL TEMA DE INVESTIGACION POR PARTE
DE LOS AUTORES.

5.2.2. SOLICITUD DE ASIGNACION DE ASESORES DE ANTEPROYECTO.POR
PARTE DE LOS AUTORES.

Quien asigna el asesor: a traves de los coordinadores de linea
Con pasos

5.2.3. SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO. POR PARTE DE LOS
AUTORES.

Al interior del comité de cada programa.... definir como

5.2.4. SOLICITUD DE ASIGNACION DE JURADOS. POR PARTE DE LOS
AUTORES. Los estudiantes de Pregrado y Postgrado de los programas de salud,
deben entregar al comité de investigacion de la facultad, un dia antes de la reunién
programada:

e Un (1) CD-ROOM, con el proyecto terminado, marcado con el titulo y los
autores del proyecto.

e Una carta firmada por los estudiantes y asesores en donde soliciten al
comité la asignacion de jurados.

e La carta avalada por el Comité de Investigacion del Programa, donde
conste la aprobacion del anteproyecto, fecha, No. de acta y firma de la
secretaria del comité

e EIl formato (diligenciado) para la asignacion de jurados al proyecto de
investigaciéon en donde registre el titulo y objetivos del proyecto, grupo,
semillero, linea de investigacion, autores, y asesores con sus respectivos
correos electrénicos y numeros telefénicos.

PARAGRAFO: Sin no se cumple lo expresado en el numeral 1 el proyecto no sera
aprobado en el seno del comité de la facultad, hasta tanto no sea aportado.
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5.2.5. ASIGNACION DE JURADOS POR PARTE DEL COMITE CENTRAL DE
INVESTIGACION. . El proyecto debe ser revisado por los miembros del comité y de
acuerdo con la tematica investigada, se asignara los jurados pertinentes acorde con
las areas disciplinares del programa.

Los jurados asignados seran notificados por la secretaria del comité via E-mail, en
las primeras 48 horas posteriores a la reunion del comité. Adjuntando el
formato de Evaluaciéon de los proyectos de grado.

El periodo de revision del contenido de los proyectos por los jurados asignados
tendra un tiempo maximo de 10 dias habiles para depositar en el formato de
evaluacion de trabajo escrito las observaciones y nota correspondiente a la primera
revision. Y hard el envio correspondiente por via email a los asesores y autores del
trabajo

PARAGRAFO: Cuando el proyecto de grado evaluado por los jurados presente
inconsistencia, incoherencia, debilidades y carencias de fondo los jurados deben
reunirse con los asesores y estudiantes para concretar los cambios pertinentes en
un tiempo méaximo de 72 horas.

El estudiante contara con un tiempo maximo de 5 dias hébiles para realizar las
correcciones hechas por los jurados, las cuales deben ser presentadas
nuevamente a los evaluadores, los cuales tendran 48 horas para su segunda
revision

5.2.6. SUSTENTACION DE LA TESIS. . Los jurados deben programar la hora y el
lugar de la sustentacion; en comun acuerdo con los estudiantes y asesores,
teniendo en cuenta la fecha limite establecida por el comité.

Para el desarrollo de las sustentaciones del proyecto de investigacion, deben asistir
los asesores para que inmediatamente se genere el diligenciamiento del formato de
evaluacion; el cual debe ser firmado por los jurados y asesores aportando cada uno
Su nota.

Los estudiantes presentaran al jurado el dia de la sustentacion,

v Un ejemplar empastado en color azul turqui con letras doradas en la
portada y en el lomo del documento

v' El contenido del trabajo corregido y en Medio Magnético (CD_ROOM)
marcado con el titulo y los autores del proyecto.

v' Formato autorizacion para publicacion en el repositorio institucional

24



5.2.7. EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO. 10. La nota definitiva del
proyecto sera la sumatoria de la calificacion dada por los asesores (50%) y la de los
jurados (50%)

5.2.8. REPORTE DE NOTAS DEL TRABAJO DE GRADO. . Los jurados
comunicaran via E-mail al Comité la fecha de sustentacion y el resultado de la
Evaluacion.

11. El jurado debe hacer efectiva la entrega de:

v" El Documento a la Decanatura para ser enviado a la Hemeroteca, con una
constancia por escrito y el CD-ROOM que reposara en los archivos de la
biblioteca virtual institucional.

v' La nota en el formato reglamentario en original y copia a la Directora del
Programa, para ser reportada a la oficina de Registro y Control Académico;
en un tiempo maximo de 48 horas habiles.

Formato: informe al comité

5.2.9. INCLUSION DE LOS TRABAJOS DE GRADO AL REPOSITORIO
INSTITUCIONAL.

5.2.9. PUBLICACION DEL TRABAJO MERITORIOS

Definir procedimiento para reconocer méritos a los trabajos laureados y meritorios
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5.2 FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE INVESTIGACION AL INTERIOR DEL

COMITE DE INVESTIGACION DE LA FACULTAD.

[

( )

FORMATO DE INSCRIPCION
INICIO } L DEL PROYECTO )
( )

| CD ROOM (1): ROTULADO

[ ENTREGA DE DOCUMENTACION

TITULO Y AUTORES

N

CARTA DE SOLICITUD

[ REVISION Y ASIGNACION DE JURADOS

| \ | ASIGNACION DE JURADOS

N ([

J

[ CARTA APROBACION DE

[ NOTIFICACION A LOS JURADOS ] L ANTEPROYECTO

[ REVISION DE LOS JURADOS AL CONTENIDO DE LOS PROYECTOS (10 DIAS HABILES)

N\

J

[ ENVIO DE OBSERVACIONES DEL PROYECTO VIA EMAIL A ASESORES Y ESTUDIANTES ]

PRESENTA INCOHERENCIAS Y CONCRETAR
CARENCIAS DE FONDO CAMBIOS CON
ESTUDIANTE ENTREGA ASESORES Y
CORRECIONES DE FORMA (5 ESTUDIANTES
DIAS HABILES) S| (72 HORAYS)
PROGRAMACION DE LA
SUSTENTACION (FECHA,
HORA, LUGAR)
| ASESORES Y JURADOS
EJECUCION DE LA EVALUAN
SUSTENTACION TRABAJO ESCRITO 70%
Evaluacién asesores 50% SUSTENTACION 30%

Evaluacion jurados 50%

PRESENTARAN

JURADOS
ENTREGAN

[ ESTUDIANTES

4 N
FORMATO: EVALUACION FINAL DE TRABAJO

ESCRITO Y SUSTENTACION DEL PROYECTO A
L LA JEFE DE DPTO PROGRAMA

J

4 , N
FORMATO: INFORME AL COMITE DE LOS

RESULTADOS OBTENIDOS POR LOS
L ESTUDIANTES

/

DOCUMENTO EMPASTADO COLOR TURQUI CON
LETRAS DORADAS EN LA PORTADA'Y EN EL LOMO

CD ROOM MARCADO CON EL TITULO Y AUTORES

FORMATO AUTORIZACION PARA PUBLICACION EN
EL REPOSITARIO INSTITUCIONAL
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6. PRINCIPIOS ETICOS APLICADOS CON EL ECOSISTEMA Y SUS SERES
VIVOS

6.1 EN INVESTIGACION CON SERES HUMANOS

Dichos principios, los cuales no constituyen de ninguna manera en reglas rigidas para
la solucion de problemas concretos relacionados con la investigacion. Nos sirven, sin
embargo, como marco de referencia para la blusqueda de soluciones coherentes y
fundamentales racionalmente para problemas especificos de caracter ético y se
resumen en:

6.1.1 El Principio De Respeto A Las Personas,

De acuerdo al diccionario de la Real Academia Espafiola: La palabra respeto proviene

del latin respectus y significa “atencién” o “consideracion” el respeto esta
relacionado con la veneracion o el acatamiento que se hace a alguien. El respeto
incluye miramiento, consideracion y diferencia. Es La capacidad del ser humano de ser
Auténomo, que trabaja por cuenta propia.

La Declaracién de Helsinki 1964. Declara Este principio como bésico, es el derecho
del individuo de tomar decisiones informadas (consentimiento informado).

Estas determinaciones deben estar sujetas a la conciencia razonable del individuo, Por
lo tanto El consentimiento informado segun la Declaracion de Helsinki 1964 debe reunir
al menos cuatro requisitos que son:

« Capacidad: el individuo debe tener la habilidad de tomar decisiones.

e Voluntariedad: Los sujetos deben decidir libremente someterse a un tratamiento
o participar en un estudio sin que haya persuasion, manipulacioén, ni coercion. El
caracter voluntario del consentimiento es vulnerado cuando es solicitado por
personas en posicion de autoridad o no se ofrece un tiempo suficiente al
paciente para reflexionar, consultar o decidir.

« Informacion: Las opciones deben ser comprensibles y deben incluir el objetivo
del tratamiento o del estudio, su procedimiento, los beneficios y riesgos
potenciales y que siempre existe la opcién del paciente de rechazar el
tratamiento o estudio una vez iniciado en cualquier momento, sin que ello le
pueda perjudicar en otros tratamientos.

o Comprension: Es la capacidad del paciente de comprender la informacion.

6.1.2 Principio De Beneficencia.
Segun el articulo” Investigacion Bioética en Seres Humanos” contenido en el modulo de
Etica y Bioética de la Maestria de Enfermeria. Universidad Nacional de Colombia, las

autoras Diana Serrano La Vertud y Ana Maria Linares. El principio de Bene-ficencia,
Se trata del deber ético de buscar el bien para las personas participantes en una
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investigacién, con el fin de lograr los maximos beneficios y Reducir al minimo los
riesgos y estos riesgos sean pormenores comparados con los beneficios previstos en la
investigacién. Se considera riesgo de la investigacion la probabilidad de que el sujeto
de investigacion sufra algun dafio como consecuencia inmediata o tardia del estudio.

La Declaracidon de Helsinki 1964. Declara; mientras exista necesidad de llevar a cabo
una investigacion, el sujeto debe estar siempre por encima de los intereses de la
ciencia o de la sociedad, y las consideraciones éticas deben venir siempre del analisis
precedente de las leyes y regulaciones.

Ademas afirma expresamente “todo proyecto de investigacion biomédica en seres
humanos debe ser precedido por un cuidadoso estudio de los riesgos predecibles, en
comparacion de los beneficios posibles para el individuo o para otros individuos”. Por
lo tanto, el investigador al ejercer este derecho tiene el deber concomitante de
realizarlo con la maxima responsabilidad cientifica y ético-legal.

6.1.3 NO-MALEFICENCIA.

En la revista de Medicina (Buenos Aires) en su articulo especial volumen 60 del 2000,
el Doctor JOSE GILBERTO OSORIO HOYOS Universidad del Valle, Cali, Colombia
expone: El deber ético fundamental de no-causar-dafio mediante los procedimientos de
investigacién, equivale a no hacerle mal a un SER HUMANO;

Este deber es inseparable del precepto de justicia que segun el teorista Karl Marx “Es
dar a cada uno segun sus necesidades”. Los seres humanos son sensibles y merecen
ser tratados como lo que son, desde lo moral y lo legal, seres que tienen unos valores,
una cultura, una forma de pensar, sentir y vivir propia. El no causar dafio y el precepto
de justicia son inseparables.
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7. PROTOCOLOS PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION
A NIVEL DE PREGRADO Y POST-GRADO?®

7.1 ANTEPROYECTO

7.1.1 Titulo: Es la expresion clara, precisa y completa del tema o problema objeto de la
investigacion.

7.1.2 Introduccion: Identifica la naturaleza y finalidad del problema que se investiga; a
la vez que ofrece un caso para la elaboracion del estudio.®

7.1.3 Planteamiento Del Problema: Son todos los elementos que permitan afinar y
estructurar formalmente la idea de investigacion y verbalizarla  en forma clara y
precisa. Generalmente el planteamiento del problema consta de los siguientes
elementos:

Una descripcion del problema, que aborda la naturaleza y magnitud, asi como las
principales caracteristicas o condicionantes de tipo académico, que dan origen a una
situacion problematica propia de la disciplina, la cual se puede ayudar a resolver
mediante la generacion de nuevo conocimiento.

La formulacion del problema, que consiste en una identificacion clara y concisa de lo
qgue se considera es el problema de investigacién. En ocasiones resulta conveniente
concluir con la elaboraciéon de una preguntas de investigacion que resume la ausencia
de conocimiento que se puede llenar con lo que habra de ser la investigacién. Es
fundamental formular claramente la pregunta concreta que se quiere responder

7.1.4 Justificacion. Define las razones que motivan el estudio, la explicacién de su
conveniencia, necesidad o importancia, en un contexto social, econémico, ambiental,
tecnoldgico etc. Lo anterior en funcion del desarrollo del pais o de su pertinencia a nivel
regional o global.

7.1.5 Proposito. Es la declaracion clara y concisa de la utilidad de los resultados de la
investigacion”’

7.1.6 Linea De Investigacion. Es el agrupamiento sistematico de proyectos alrededor
de una misma direccién y secuencia tematica que orienta la formulacién y desarrollo de
los programas?®

% Gufa para la presentacion de anteproyectos y proyectos facultad ciencias de la salud. Nelson Valero.

® Investigacion en enfermeria. Nancy Burns, ed. ELSEVIER 2005 , pag. 55

" Investigacion en enfermeria. Nancy Burns, ed. ELSEVIER 2005, pag. 79

8 Acuerdo 005 de 10 de mayo 2010 consejo superior universitario Universidad Popular del Cesar. Nuevo Sistema
de Investigacion, Extensién, Desarrollo e Innovacion (SIEDI)
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7.1.7 Objetivo General: Es La formulacion del objetivo claro y viable constituye una
base importante para juzgar el resto de la propuesta y, ademas, facilita la
estructuracion de la metodologia. Se recomienda formular un objetivo general.

7.1.8 Objetivos Especificos: Muestra una relacion clara y consistente con la
descripcion del problema y, especificamente, con las preguntas o hipotesis que se
quieren resolver. (Maximo 3 para trabajos de pregrado) necesarios para lograr el
objetivo general. Estos ultimos deben ser alcanzables mediante la metodologia
propuesta.

Con el logro de los objetivos se espera la generacion de conocimiento que no debe
entenderse Unicamente como  producciébn de datos nuevos, sino ademas su
procesamiento, analisis e interpretacion. Tenga en cuenta que no se deben confundir
objetivos con actividades o procedimientos metodolégicos.

7.1.9 Estado Del Arte Y Marco Teodrico

Consiste en dar a la investigacién un sistema coordinado y coherente de conceptos y
proposiciones que permiten abordar el problema, presenta los referentes tedricos,
ideas e informaciones que se tienen del tema y se elabora con base a la consulta
bibliografica.

Debera responder a las siguientes demandas:

e Estado actual del conocimiento del problema (nacional y mundial), también
conocido como estado del arte, debe ser elaborado con fundamento en la revision
de las investigaciones previas mas recientes relacionadas con el tema.

e Sintesis del contexto tedrico general en el cual se ubica el tema de la propuesta
(Conceptos, tteorias, autores, enfoques y concepciones que tendremos en cuenta o
gue influenciaran la investigacion.)

e Factores o variables que influyen o condicionan y que ayudan a explicar el tema o
avanzar en investigaciones para su mejor entendimiento.

e Permitir el dominio del tema, lo suficiente para la formulacién de una hipétesis o
proposicion que pretende responder en forma tentativa al problema planteado,
dando una explicacion provisional que esta sujeta a prueba mediante el desarrollo
de los objetivos y la metodologia, de tal forma que la hipétesis orienta o conduce a
la formulacion de los objetivos.

7.1.10 Metodologia: Es mostrar el alcance de los objetivos especificos propuestos en
la investigacion de manera organizada y precisa.
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La metodologia debe reflejar la estructura légica y el rigor cientifico del proceso de
investigacion, empezando por la eleccion de un enfoque metodoldgico especifico y
finalizando con la forma como se van a analizar, interpretar y presentar los resultados.

Deben detallarse los procedimientos, técnicas, actividades y demdas estrategias
metodoldgicas requeridas para la investigacion. Debera indicarse el proceso a seguir
en la recoleccién de la informacién, asi como en la organizacién, sistematizacion y
analisis de los datos. Si es necesario realizar experimentos, debe describirse el tipo de
disefio experimental, las variables a evaluar para cada uno de los experimentos vy el
sistema estadistico de analisis de los datos.

Tenga en cuenta que el disefio metodolégico es la base para planificar todas las
actividades que demanda el proyecto y para determinar los recursos humanos y
financieros requeridos. Una metodologia vaga o imprecisa no brinda elementos para
evaluar la posibilidad de éxito del proyecto

Debera contener:

Tipo de estudio y disefio

Poblacién, muestra, tipo de muestreo, tamafio y seleccion de la muestra, unidad
de analisis, criterios de inclusion y exclusion (SI APLICA).

Definicion operativa de variables

Cuando sea pertinente: Intervencién propuesta

Procedimientos para la recoleccion de informacion, instrumentos a utilizar y
métodos para el control de calidad de los datos.

Procedimientos para garantizar aspectos éticos en las investigaciones.

Plan de andlisis de los resultados
e 6.1 Métodos y modelos de analisis de los datos segun tipo de variables
e 6.2 Programa a utilizar para andlisis de datos.

VV V V VYV

7. Plan de difusiédn de resultados

7.1.11 Referencias Bibliogréficas

Las referencias bibliogréficas al final del proyecto, relativas a articulos, deben constar
de:

Apellidos e iniciales de los nombres de todos los autores en mayuscula

Afo de publicacién

Titulo completo del articulo

El nombre de la revista, que puede abreviarse de acuerdo con las respectivas
reglas internacionales

El nGmero del volumen

e El nimero de la entrega entre paréntesis, seguido de dos puntos ( ):
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e Numeros de la primera y la ultima pagina

Las referencias bibliograficas relativas a libros deben contener:
Nombres de los autores en mayuscula

Afo de publicacion

Titulo completo

Edicién

Editor o editorial

Lugar de publicacion

7.1.12 Cronograma

Relacion de actividades a realizar en funcion del tiempo (meses), en el periodo de
ejecucion del proyecto.

7.1.13 Presupuesto

Es un plan de accion dirigido a cumplir una meta prevista, expresada en valores y
términos financieros que, debe cumplirse en determinado tiempo y bajo ciertas
condiciones previstas

Presupuesto Global de la Propuesta por Fuentes de Financiacion (en pesos)

7.1.14 Anexos

Instrumentos para recolectar la informacion, consentimiento informado, permisos
institucionales, bases de datos, *andlisis de varianza, * Figuras pertinentes como
evidencia. (* Cuando aplica)
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7.2. PROYECTO

7.2.1. Titulo: Es la expresion clara, precisa y completa del tema o problema objeto
de la investigacion.

7.2.2 Resumen: Es plantear de manera concisa la informacion necesaria para
darle al lector una idea precisa de la pertinencia y calidad proyecto, éste debe
contener de manera integrada una sintesis del problema a investigar, informar
sobre la justificacion, los elementos claves del marco tedrico, objetivos, presentar
de manera general la metodologia a utilizar y resultados esperados. Debe estar
escrito en un solo parrafo.

7.2.3 Introduccion: Identifica la naturaleza y finalidad del problema que se
investiga; a la vez que ofrece un caso para la elaboracion del estudio.

7.2.4 Planteamiento Del Problema: Se deben presentar todos los elementos que
permitan afinar y estructurar formalmente la idea de investigacion y verbalizarla
en forma clara y precisa. Generalmente el planteamiento del problema consta de
los siguientes elementos:

e Una descripcion del problema, que aborda la naturaleza y magnitud, asi como
las principales caracteristicas o condicionantes de tipo académico, que dan
origen a una situaciéon problematica propia de la disciplina, la cual se puede
ayudar a resolver mediante la generacion de nuevo conocimiento.

e La formulacion del problema, que consiste en una identificacion clara y concisa
de lo que se considera es el problema de investigacion. En ocasiones resulta
conveniente concluir con la elaboraciéon de una preguntas de investigacion que
resume la ausencia de conocimiento que se puede llenar con lo que habra de
ser la investigacion. Es fundamental formular claramente la pregunta concreta
gue se quiere responder

7.2.5 Justificacidon: Define las razones que motivan el estudio, la explicacion de
Su conveniencia, necesidad o importancia, en un contexto social, econémico,
ambiental, tecnoldgico etc. Lo anterior en funcién del desarrollo del pais o de su
pertinencia a nivel regional o global.
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7.2.6 Propésito: Es la declaracion clara y concisa de la utilidad de los resultados
de la investigacion

7.2.7 Linea De Investigacion: Es el agrupamiento sistematico de proyectos
alrededor de una misma direccidén y secuencia tematica que orienta la formulacion
y desarrollo de los programas®

7.2.8 Objetivo General: Es la formulacién del objetivo claro y viable constituye
una base importante para juzgar el resto de la propuesta y, ademas, facilita la
estructuracion de la metodologia. Se recomienda formular un objetivo general.

7.2.9 Objetivos Especificos: Deben mostrar una relacion clara y consistente con
la descripcion del problema y, especificamente, con las preguntas o hipotesis que
se quieren resolver. (Maximo 3 para trabajos de pregrado) necesarios para lograr
el objetivo general. Estos ultimos deben ser alcanzables mediante la metodologia
propuesta.

Con el logro de los objetivos se espera la generacién de conocimiento que no
debe entenderse Unicamente como produccion de datos nuevos, sino ademas su
procesamiento, analisis e interpretacion. Tenga en cuenta que no se deben
confundir objetivos con actividades o procedimientos metodologicos

7.2.10 Estado Del Arte Y Marco Tedrico: Consiste en dar a la investigacion un
sistema coordinado y coherente de conceptos y proposiciones que permiten
abordar el problema, presenta los referentes tedricos, ideas e informaciones que
se tienen del tema y se elabora con base a la consulta bibliogréfica.

Debera responder a las siguientes demandas:

e Estado actual del conocimiento del problema (nacional y mundial), también
conocido como estado del arte, debe ser elaborado con fundamento en la
revision de las investigaciones previas mas recientes relacionadas con el
tema.

e Sintesis del contexto tedrico general en el cual se ubica el tema de la
propuesta (Conceptos, teorias, autores, enfoques y concepciones que
tendremos en cuenta o que influenciaran la investigacion.)

9 Acuerdo 005 de 10 de mayo 2010 consejo superior universitario Universidad Popular del Cesar. Nuevo
Sistema de Investigacion, Extension, Desarrollo e Innovacion (SIEDI)
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e Factores o variables que influyen o condicionan y que ayudan a explicar el
tema o avanzar en investigaciones para su mejor entendimiento.

e Permitir el dominio del tema, lo suficiente para la formulacién de una hipétesis
0 proposicion que pretende responder en forma tentativa al problema
planteado, dando una explicacidn provisional que esta sujeta a prueba
mediante el desarrollo de los objetivos y la metodologia, de tal forma que la
hipotesis orienta o conduce a la formulacion de los objetivos.

7.2.11 Metodologia: Se debera mostrar, en forma organizada y precisa, como
serd alcanzado cada uno de los objetivos especificos propuestos.

La metodologia debe reflejar la estructura l6gica y el rigor cientifico del proceso de
investigacion, empezando por la eleccion de un enfoque metodolégico especifico y
finalizando con la forma como se van a analizar, interpretar y presentar los
resultados.

Deben detallarse los procedimientos, técnicas, actividades y demas estrategias
metodoldgicas requeridas para la investigacion. Deberd indicarse el proceso a
seguir en la recoleccion de la informacion, asi como en la organizacion,
sistematizacion y andlisis de los datos. Si es necesario realizar experimentos,
debe describirse el tipo de disefio experimental, las variables a evaluar para cada
uno de los experimentos Y el sistema estadistico de analisis de los datos.

Tenga en cuenta que el disefio metodoldgico es la base para planificar todas las
actividades que demanda el proyecto y para determinar los recursos humanos y
financieros requeridos. Una metodologia vaga o imprecisa no brinda elementos
para evaluar la posibilidad de éxito del proyecto

Debera contener:

Tipo de estudio y disefio

Definicion operativa de variables

Poblacién, muestra, tipo de muestreo, tamafio y seleccion de la muestra,
unidad de andlisis, criterios de inclusion y exclusién.

Cuando sea pertinente: Intervencién propuesta

Procedimientos para la recoleccién de informacion, instrumentos a utilizar y
métodos para el control de calidad de los datos.

Procedimientos para garantizar aspectos éticos en las investigaciones con

sujetos humanos.
Plan de andlisis de los resultados

vV VV VVYVY
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Métodos y modelos de analisis de los datos segun tipo de variables
Programa a utilizar para analisis de datos.
» Difusion de resultados

7.2.12. Resultados Y Discusién: Estos deben ser coherentes con los objetivos
especificos y con la metodologia planteada.

Consisten en presentar una proyeccion de los resultados que obtendria si se
cumplieran los objetivos propuestos o0 si se resolviera el problema de
investigacién. Por ejemplo, que nuevos conocimientos se espera generar, que
hechos se espera comprobar, que nuevas explicaciones o contribuciones se
espera aportar sobre un tema de investigacion en desarrollo.

7.2.13 Conclusiones: Es la sintesis de los resultados y la discusion; en ella se
enmarca la solucion a la problematica investigativa planteada

7.2.14 Recomendaciones: Son indicaciones pertinentes y aplicables en el
contexto de estudio, las cuales se derivan del trabajo realizado y se dirigen al ente
correspondiente

7.2.15 Glosario: un catalogo de palabras de una misma disciplina o de un campo
de estudio, que aparece definidas, explicadas o comentadas?®

7.2.16 Referencias Bibliograficas: Las referencias bibliograficas al final del
proyecto, relativas a articulos, deben constar de:

e Apellidos e iniciales de los nombres de todos los autores en mayuscula

e Afio de publicacién

e Titulo completo del articulo

e ElI nombre de la revista, que puede abreviarse de acuerdo con las
respectivas reglas internacionales

El niGmero del volumen

e El numero de la entrega entre paréntesis, seguido de dos puntos ( ):

e NuUmeros de la primera y la Gltima pagina

Las referencias bibliograficas relativas a libros deben contener:
e Nombres de los autores en mayuscula
e Afo de publicacion

10 Diccionario de la Real Academia Espafiola (RAE)
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Titulo completo
Edicion

Editor o editorial
Lugar de publicacion

7.2.17 Anexos: Instrumentos para recolectar la informacion, consentimiento
informado, permisos institucionales, bases de datos, *analisis de varianza, *
Figuras pertinentes como evidencia. (* Cuando aplica)
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8. INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE ARTICULOS
CIENTIFICOS

8.1 TIPOS DE ARTICULOS

8.1.1 Articulo de investigacion cientifica y tecnolégica. Documento que
presenta, de manera detallada los resultados de una investigacion concluida.

8.1.2 Articulo de reflexion: Documento que presenta resultados de investigacion
terminada desde una perspectiva analitica, interpretativa o critica del autor, sobre
un tema especifico, recurriendo a fuentes originales.

8.1.3 Articulo de revision: Documento resultado de una investigacion terminada
donde se analizan, sistematizan e integran los resultados de investigaciones
publicadas o no publicadas, sobre un campo en ciencia o tecnologia, con el fin de
dar cuenta de los avances y las tendencias de desarrollo. Se caracteriza por
presentar una cuidadosa revision bibliografica de por lo menos 50 referencias.

8.1.4 Articulo corto: Documento breve que presenta resultados originales
preliminares o parciales de una investigacion cientifica o tecnolégica, que por lo
general requieren de una pronta difusion.

8.1.5 Reporte de caso: Documento que presenta los resultados de un estudio
sobre una situacion particular con el fin de dar a conocer las experiencias técnicas
y metodolbégicas consideradas en un caso especifico. Incluye una revision
sistematica comentada de la literatura sobre casos analogos.

8.1.6 Cartas al editor: Posiciones criticas, analiticas o interpretativas sobre los
documentos publicados en la revista, que a juicio del Comité editorial constituyen
un aporte importante a la discusién del tema por parte de la comunidad cientifica
de referencia.

8.1.7 Idioma. La revista aceptard articulos en idioma espafiol o ingles.
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8.2 PARTES DEL ARTICULO. Los articulos de investigacion cientifica y
tecnoldgica, articulo corto y reporte de caso deben contener las siguientes
secciones: titulo, autores, filiacion, resumen, abstract, palabras clave, introduccion,
materiales y métodos, resultados y discusion, conclusiones y bibliografia. Para los
articulos de revision critica de literatura, se tendran en cuenta las mismas
secciones exceptuando materiales y métodos, resultados y discusion; en su lugar
se utilizaran titulos y subtitulos alusivos al tema en revision, los autores deberan
argumentar, sustentar o controvertir la informacion contenida la revision; ademas,
haran un aporte critico sobre las fortalezas, debilidades y oportunidades de
investigaciéon del tema propuesto.

8.2.1 Titulo. Debera ir centrado, en negrilla y no debe exceder de 15 palabras o
120 caracteres incluyendo los espacios. Solo se usara letra mayuscula en la letra
inicial o en la inicial de un nombre propio. Los nombres cientificos se escribiran en
bastardilla, deberan llevar mayudscula en la inicial del género y minuscula en la
inicial de la especie (p.e. Escherichia coli, Brucella abortus). Debajo del titulo en
espafiol debe incluirse su traduccion en idioma ingles.

8.2.2 Autores. Debajo del titulo en ingles se escribe el nombre(s) y apellido(s) de
los autores (Primen nombre, inicial del segundo nombre y apellido, sin incluir entre
ellos signos de puntuacién, seguidos del numero en bastardilla y superindice p.e.
(Alvaro V Araujol, Aura L Parada?2), en una linea horizontal y en orden de acuerdo
con su contribucion a la investigacidn y/o preparacion del articulo.

8.2.3 Filiacién. En la parte inferior de la primera pagina, es decir aquella que
contiene el titulo del articulo, de acuerdo a los superindices, se escribe el cargo de
los autores y su rango académico mas elevado, la ciudad de ubicacion, y su
afiliacion (centro de trabajo, entidad a la cual prestan sus servicios o el
patrocinador de la investigacion) y el e-mail del autor principal.

8.2.4 Resumen. Debe estar escrito en idioma espafol y/o ingles, de acuerdo al
idioma del texto completo, debe describir con claridad el objetivo primordial de la
investigacién, seguido de una descripcion concisa de materiales y métodos
utilizados, resultados y conclusiones relevantes, el resumen no debe exceder las
250 palabras.

}
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8.2.5 Palabras clave. Este subtitulo debera ir en negrilla, seguido de dos puntos,
a continuacién se incluiran en minudsculas, en bastardilla y sin negrilla, entre tres y
seis palabras clave que den una idea general sobre el contenido del trabajo. Las
palabras se escribiran en estricto orden alfabético.

8.2.6 Abstract. Corresponde al mismo contenido del resumen traducido al idioma
Ingles. Los articulos escritos en inglés deberan incluir el resumen en espafiol.

Key Words: Corresponde a la traduccion técnica al inglés de las palabras claves
en espaniol.

8.2.7 Introduccion. Se informara aqui sobre el estado actual del conocimiento
respecto del tépico especifico del trabajo, definicion y situacion actual del
problema de investigacion. Se indicaran ademas, las razones que justificaron su
realizacién y el propdésito o los objetivos de la investigacion. Solo se daran las
referencias estrictamente oportunas y no se debe incluir datos ni conclusiones del
trabajo que se esta dando a conocer.

8.2.8 Materiales y métodos. En este apartado se deben describir de forma clara,
concisa y secuencial los materiales, (muestras, cepas, medios de cultivo, aparatos
y reactivos, etc.) utilizados en la investigacion; los métodos y protocolos que sean
propios o estandarizados por los autores, deberan describirse con la precision
necesaria para que cualquier otro investigador pueda repetir la experiencia. Si el
método utilizado ya ha sido descrito por otros autores, no se incluirdn los detalles,
pero se debera hacen la referencia respectiva. Cuando se trate de métodos ya
descritos y modificados por los autores, se debera incluir ademas de la referencia,
la descripcion exacta de las modificaciones. El andlisis estadistico debe indicar
con claridad el procedimiento utilizado, las transformaciones hechas a los datos
para facilitar el analisis, los modelos estadisticos y el nivel de significancia
empleado.

8.2.9 Resultados y Discusion. Los resultados experimentales podran
presentarse en tablas y figuras solo cuando estas sean absolutamente necesarias,
deben ser faciles de leer e interpretar de manera autdbnoma, aunque deben citarse
siempre en el texto. La discusion de resultados debe ser completa y exhaustiva,
contrastando los resultados obtenidos con la literatura méas actual sobre el tema.
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En esta seccion se relacionan los hallazgos mas concluyentes de la investigacion
y se destacaran los aspectos nuevos y relevantes del estudio, hay que evitar
Repetir de forma detallada informacion u otro material ya facilitado en las
secciones Introduccion o Resultados.

8.2.10 Conclusiones. Deben basarse en los resultados obtenidos, si es posible,
deben ofrecer una solucién al problema planteado en la introduccion. Las
conclusiones se vincularan a los objetivos del estudio y se evitara realizar
afirmaciones no cualificadas y conclusiones que no estén plenamente respaldadas
por los datos. Se establecerdn nuevas hipotesis cuando estén claramente
justificadas. Cuando sea conveniente se incluiran recomendaciones.

8.2.11 Agradecimientos. Si se considera necesario, los autores pueden hacer
mencion a las instituciones financiadoras del trabajo, dependencias e instituciones
gue apoyaron su ejecucion, asi como personas y colaboradores. En esta seccion
se deben especificar los codigos de los proyectos (Grants) que financiaron el
trabajo.

8.2.12 Bibliografia. Para las citas bibliograficas que sustentan la afirmaciones
dentro del texto, se utilizara el sistema [autor (es), afio] de manera uniforme;
cuando la publicacion citada tenga tres o mas autores, se debe mencionar el
apellido del primer autor acompafiado de la expresion latina et al. Equivalente a” y
otros”, en cursiva y con el afio (ej: Barraza et al., 2008).

La lista completa con las referencias bibliograficas mencionadas se debe incluir al
final del articulo. Las referencias bibliograficas se escribiran en su idioma original
en estricto orden alfabético; cuando se citan varias publicaciones del mismo(s)
autor(es) deben listarse en orden cronoldgico.

Es conveniente evitar citar como referencia los resimenes presentados en
congresos u otras reuniones, igualmente debe evitarse las citas de tesis de grado.

Las alusiones a trabajos admitidos para su publicacion pero aun no publicados
deberan aparecer como “En prensa” indicando el nombre de la revista; los autores
deberan obtener permiso escrito para citar estos trabajos asi como tener
constancia de que estan admitidos para su publicacion. La informacion sobre
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trabajos presentados pero que no han sido aceptados debera aparecer en el texto
como “observaciones no publicadas” y siempre con consentimiento escrito por
parte de los responsables de la fuente de informacién. En la medida de lo posible,
se evitara utilizar expresiones como “comunicacion personal’, a menos que lo
citado suministre informacion esencial que no se pueda obtener de fuentes
publicadas, en cuyo caso el nombre de la persona y la fecha en que se efectud la
comunicacién deberan constar entre paréntesis en el texto. Si se trata de articulos
cientificos, los autores necesitaran obtener permiso escrito de donde proceda la
informacion particular, y confirmacién de la exactitud de la misma. El autor debera
comprobar las referencias cotejandolas con los documentos originales.

Ejemplo de referencias bibliograficas mas usuales: Para libros: Autor (es), afio.
Titulo del libro, edicion, casa editora y ciudad de su sede, paginas consultadas
(pp. # - #) o paginas totales (# p.). Ejemplo: Agrios, G. 1996. Fitopatologia.
Segunda edicion. Editorial Limusa, México D.C. 400 p.

Para capitulos de libros: Autor (es), afio. Titulo del capitulo, paginas consultadas
(pp. # - #). En: Apellidos y nombres de los compiladores o editores (eds.), titulo del
libro, edicion, casa editora y ciudad de su sede, paginas totales (# p.). Ejemplo:
Bernal, H. 1996. Capitulo 6: Evapotranspiracion. pp. 112-125. En: Agrios, G. (ed.).
Fitopatologia. Segunda edicion. Editorial Limusa, México D.C. 400 p.

Para revistas: Autor (es), afio. Titulo del articulo, nombre de la revista (volumen),
namero, pagina-pagina. Ejemplo: Garcia, S., W. Clinton, L. Arreaza y R. Thibaud.
2004. Inhibitory effect of flowering and early fruit growth on leaf photosynthesis in
mango. Tree Physiology 24(3), 387-399.

Para publicaciones electronicas: Autor (es), afio. Titulo del articulo. En: Nombres
de la publicacion electronica, del website, portal o pagina y su URL, paginas
consultadas (pp. #) o paginas totales (# p.); fecha de consulta. Ejemplo: Arafat, Y.
1996. Siembra de olivos en el desierto palestino. En: Agricultura Tropical,
http://agrotropical.edunet.es. 25 p.; consulta: noviembre 2003.

Programas y Software.SAS Institute, Inc. 1985. SAS user’s guide: Statistics. 5th
edition. SAS Inst., Inc., Cary, NC.
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Comunicacion personal. Las citaciones se hacen en el texto, indicando el autor, su
filiacion y el afo.

Organizacion o entidad como autor. Cardiac Society of Australia and New Zealand.
Clinical exercise stress testing. Safety and performance guidelines. Med J Aust 1
996; 1 64: 282-4.

Referencia sin autor. Cancer in South Africa [editorial]. 5 Afr Med J 1 994;84:1 5
Volumen con suplemento.Shen HM, Zhang QE. Risk assessment of nickel
carcinogenicity and occupational lung cancer. Environ Health Perspect 1 994;1 02
Suppl 1 :275-82.

Referencia sin volumen ni namero. Browell DA, Lennard TW. Immunologic status
of the cancer patient and the effects of blood transfusion no antitumor responses.
Curr Opin Gen 1993:325—33.

Editor(es), compilador(es) como autor(es). Norman U, Redfern Si, editors. Mental
health care for elderly people. New York: Churchill Livingstone; 1 996,
Organizacion como autor y editor. Institute of Medicine (US). Looking at the future
of tgggghe Medical program. Washington: The Institute; 1992.

8.3 PRESENTACION Y ORGANIZACION DEL MANUSCRITO. Documento en
Word tamafio carta con margenes de 3 cm en los cuatro lados, escrito a doble
espacio, incluyendo tablas, figuras, sus titulos y bibliografia. Letra Arial 12 puntos.
No debe exceder las 20 cuartillas incluyendo tablas figuras y bibliografia.

Use letra italica solo para nombres cientificos y vocablos en otro idioma. Numere a
partir de la segunda hoja. Los titulos de las secciones (RESUMEN,
INTRODUCCION, etc.) deben ir centrados con mayuscula sostenidos y negrilla.
Los subtitulos primarios y secundarios deben ir justificados al margen izquierdo y
en negrilla; los subtitulos primarios con mayuscula sostenida y secundarios solo la
primera letra en mayuscula.

Las numeraciones horizontales se haran por niumero y paréntesis seguido del
inicio de la palabra en minlscula, separado por coma. Las numeraciones
verticales se liaran por el nimero, seguido de punto y la inicial de la palabra en
mayuscula. Cuando una unidad de medida, de intervalos o de rangos, rige para
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varios numeros, solo acompafara al dltimo valor. A partir de cuatro cifras, las
unidades y los decimales se separaran con punto. Abreviaturas y siglas: todos los
nombres provenientes de otro idioma deberéan citarse como tal, acompafiados de
su sigla internacional entre paréntesis (p.e. Insulin-like Growth Factor (IGF)); luego
se citara solo la sigla.

Todos los compuestos y reactivos, asi como los equipos utilizados, deberan incluir
entre paréntesis la casa matriz productora y la ciudad sede (p.e. Sigma, St Louis
MO). No se deberén incluir nombres comerciales en el texto y siempre se hara
referencia al principio activo: en caso de ser estrictamente necesario, el nombre
comercial se citard como nota al pie de pagina.

Siempre se definirdn los términos estadisticos, abreviaturas y los simbolos Los
géneros de los binomios se escriben completos Unicamente la primera vez que se
usan en el resumen, texto principal y claves, a menos que haya ambigtiedad (p.e.
dos 0 mas géneros que empiecen con la misma letra) Los nombres en latin de los
taxones hasta el nivel de orden deben ir en letra italica. Aparte de esto, no utilice
ningun tipo especial de letra dentro del texto. Las abreviaturas como sp., sp. nov.,
spp., etc, no son nombres propiamente dichos y no van en italica.

Para las unidades de medida use el sistema métrico decimal, excepto en citas
textuales, y no utilice puntos después de cada abreviatura (g, mm, m, km, ha, |,
etc.). Cuando no van seguidos de unidades, los nimeros enteros hasta diez se
escriben con la palabra (uno, dos, diez) y mayores de diez con numeros (11, 12,
102). Cuando se utilicen numeros, éstos deberan ir seguidos de su simbolo y se
mantendrd un espacio entre uno y otro (100 m, 50 mL) Para los simbolos o
abreviaturas se recomiendan las minusculas; algunas excepciones son: la K de la
unidad Kelvin de temperatura; la A de la unidad de corriente eléctrica, el amperio;
M de concentracion molar; y la L de litro. Ningun simbolo debera expresarse como
plural ni llevaran punto final; todos los simbolos seran singulares (kg, m, etc.). Los
signos de porcentaje (%) y pesos ($) siempre van unidos a la cifra.

Abreviaturas y simbolos. Cuando se emplee por primera vez una abreviatura ir4
precedida del término completo al que corresponde, salvo si se trata de unidades
de medida comun. Debe utilizarse exclusivamente el Sistema Internacional (SlI),
ademas de las unidades especificas de mayor uso por parte de la comunidad
cientifica. El significado de las abreviaturas debe citarse por extenso cuando se
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mencionan por primera vez en el manuscrito. El estilo de escritura debe ser
absolutamente impersonal, en tiempo gramatical pasado, evitando la conjugacion
de verbos en primera o tercera persona del singular o el plural.

Tablas y figuras. Deben aparecer separadas del texto al final. Cite cada figura y
tabla en el texto de acuerdo con un orden numérico, por ejemplo (Fig. 4) o (Figs. 4
y 5) o (Tabla 1.). Deben usarse las tablas y figuras estrictamente necesarias para

explicar el argumento del trabajo y respaldarlo. También deben usarse figuras
como alternativa a las tablas con muchas entradas; no se deben duplicar los datos
en los graficos y tablas, ni tampoco repetir en el texto la informacion de las tablas
o figuras. Las tablas deben presentarse numeradas consecutivamente. Evite
disefios con exceso de lineas y sombreados. Distinga entre titulos de columnas y

los datos. Las figuras, entre las que se incluyen fotografias, esquemas, gréficas,
mapas, etc., en blanco y negro, deben ir numeradas consecutivamente con un
titulo en la parte inferior. Combine varias figuras en una sola si éstas apoyan la
misma conclusion. Las imagenes deben enviarse en .jpg o .tiff, tamafio de 10 x 13
cm, resolucion 300 dpi. Si se incluyen dibujos o esquemas estos deberan estar
dibujados de manera profesional; no se admite la rotulacion a mano alzada o
mecanografiada. Las letras, nimeros y simbolos deberan ser claros y uniformes a
lo largo de todo la figura y de un tamafo tal que, cuando se reduzcan para su
publicacion, sigan siendo legibles. Evite margenes en las figuras y disefios con
color si no van a aparecer asi. Las fotografias tomadas a través de un microscopio

deberan tener indicadores internos de escala. Los simbolos, flechas, o letras
empleados en este tipo de fotografias deberan contrastar claramente con el fondo.
La escala interna e identificacion del método de tincion empleado en las
fotomicrografias deben expresarse en la leyenda de la figura.

Leyendas de tablas y figuras. Deben aparecer separadas del texto al final. Las
explicaciones y abreviaturas no estandar iran en notas al pie de la tabla o figura.
Se identificaran las medidas estadisticas de dispersion tales como la desviacion
estandar y el error estdndar de la media. Si se utiliza informacion de cualquier
fuente, publicada o no, es preciso obtener permiso de la misma y expresarle el
agradecimiento anexando el permiso escrito del propietario de los derechos de
autor para reproducir el material. Los titulos y explicaciones detalladas se incluirdn
en las leyendas de las figuras y no en las propias tablas o figuras.
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8.4 ENVIO Y EVALUACION DE MANUSCRITOS. Los manuscritos enviados
para publicacion deben ser remitidos al comité editorial de la revista, se asumira
gue todo articulo enviado es inédito y por lo tanto no ha sido publicado en otra
revista. El articulo debe ser presentado acompafiado de una autorizacion de
publicacion firmada por todos los autores, la carta remisoria debe indicar que los
autores no tienen conflicto de interés.

Todos los manuscritos seran enviados a arbitros externos para ser evaluados. Los
autores deberan enviar en una comunicacion una lista de cinco (5) posibles
arbitros (nacionales y/o extranjeros) con sus respectiva filiacion institucional y
direcciones de correo electrénico.

Para la revision del material enviado, el comité editorial utilizara el sistema de
pares, la identidad de los participantes en el proceso de evaluacion sera
estrictamente confidencial. Una vez recibidas las observaciones de los arbitros el
(los) autor (es) deberéa (n) regresar las correcciones en un lapso no mayor de un
(1) mes. Cuando el trabajo sea aceptado, el (los) autor (es) sera (n) informado (s)
del tiempo aproximado de publicacion.

Los autores se comprometen a ceder los derechos de reimpresion del material
publicado a la Revista. Para el caso de la traduccidén o de la publicidad parcial o
total de material contenido en la Revista, requerira del permiso escrito del Director
de la Revista. Ni la universidad, ni la revista se responsabilizan de los conceptos
emitidos en los articulos publicados, cuya responsabilidad sera en su totalidad del
autor.
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Figura 2. Estructura organizacional del programa de Microbiologia.
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